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4. Инструкция по назначению лицензий 
 

На данном этапе у вас есть домен Office 365, прошедший валидацию. 

Далее необходимо добавить бесплатные лицензии плана Office 365 A1 к вашему домену 

Office 365. После добавления лицензий их можно будет добавить пользователям. 

 

Зайдите в «Подписки». Пока у вас есть только платные подписки (План А5). 

 

 

Зайдите в «Выставление счетов» - «Приобретение служб». Наведите курсор на план «Office 

365 A1 для преподавателей» 
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Нажмите «Приобрести». 

 

Нажмите «Добавить в корзину». 

 

 

Аналогичным образом добавьте в корзину план «Office 365 A1 для учащихся». 
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Зайдите в Корзину (правый верхний угол). 

 

 

 

Нажмите «Оформить заказ». 
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Заполните данные по вашему учебному заведению и нажмите «Далее». 

 

 

 

Нажмите «Далее». 
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Выберите «оплата за год» и способ оплаты – «счёт». Заполните контактные данные, 

установите флажок о прочтении соглашения. Нажмите «Заказать». 

 

 

Готово. Нажмите «Перейти на домашнюю страницу администрирования». 
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Вновь зайдите в «Подписки» и «Выставление счетов». Убедитесь чт оновые лицензии 

добавлены к вам в подписки. 

 

 

Зайдите во вкладку «Пользователи». Выберите пользователя, выберите поле «Лицензии на 

продукты», нажмите «Изменить». 
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Отключите лицензию платной подписки плана А5 и включите бесплатную подписку А1. 

Внимание – учителям  

 

 

Всё. Теперь пользователь имеет другую лицензию. Повторите данную операцию для 

остальных пользователей. После назначения лицензий, пользователи могут воспользоваться своей 

учетной записью Office 365. Для авторизации на портале офиса (www.portal.office.com) они могут 

воспользоваться своим логином и паролем организации. 

http://www.portal.office.com/
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В случае возникновения технических вопросов и проблем, обращайтесь по электронному 

адресу: mailto: o365edurus@microsoft.com 

  

mailto:%20rushe@microsoft.com
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